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Carpeta General – portafolio general de la clase:



1. Referencias: Aquí se incluye bibliografía útil; puede 
estar organizada en subcarpetas o listas dependiendo 
de la información y la clase.   



2. Registro: Esta segunda carpeta puede integrar 
carpetas elementales de registro de la organización 
didáctica de la clase. (Las carpetas dependerán de la 
metodología y modelo educativo que se emplee)



2.1 Planificación: Contiene los documentos que 
justifican las acciones educativas del docente. 



2.2 Evaluación: Puede contener carpetas con 
instrumentos de evaluación y registros de 
calificaciones procesuales y sumativas.  



2.3 Evidencias: Puede contener otras carpetas o 
documentos con algunas imágenes, descripciones, 
notas, registros de organización o distribución de 
asignaciones, de algunas actividades relevantes. 



3. Materiales: Con dos o mas subcarpetas 
dependiendo la actividad docente. 



3.1 Actividades pauta:
También puede llamar “Acciones, 
Estrategias, Actividades 
Formativas”. Aquí cada actividad 
planificada en el guion 
metodológico toma un 
protagonismo independiente y 
puede requerir materiales y 
elementos únicos o 
complementarios para ejecutar 
cada actividad.  Dependerá 
mucho de las dimensiones y 
necesidades de cada clase. 


